Tutorial Proceso de Matricula
Centro de Idiomas

Si usted es estudiante nuevo debe de realizar del paso 1 al paso 5 antes de
matricular; si es estudiante regular puede saltar al paso é de este tutorial para

hacer la matricula por la web.

Paso 1

Ingrese a la pagina web de la UNED: www.uned.ac.cr

uned.ac.cr

l Universidad Estatal a Distancia, Costa Rica Entornos ~ O & Q
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Paso 2

Debe de realizar el proceso de admision antes de realizar la matricula, este
proceso es un empadronamiento del estudiante en el sistema de la UNED, lo cual
le generara el usuario y la confrasena necesaria para poder ingresar como

estudiante regular en la MatriWeb en las fechas establecidas.

En la pdagina principal de la UNED debe de buscar la secciéon “Estudiantes” e

ingresar a “Admision y matricula”
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Paso 3

Debe de buscar el apartado “Procedimiento de admision” e ingresar a la pagina

de proceso de admisién subrayada en el recuadro.

https://admision.uned.ac.cr/site/#step-1

Procedimiento de admision

-

. Ingrese a la pagina del proceso de admisién«te sus datos
personales.

2. Elija la sede universitaria, la carrera y el nivel que desea cursar en la
UNED y demas datos solicitados. (Existen campos obligatorios y otros
que se llenaran automaticamente de la base de datos del Registro Civil
y el MEP).

3. Complete la informacion de cada pestafa.

4, Terminado el proceso el sistema le brindara una clave, que
posteriormente necesitara para realizar el proceso de matricula.

5. Si requiere asesoria para realizar la admisién y el empadronamiento
puede ver los horarios en este enlace: Asesorias admision y
empadronamiento

Paso 4

Se abrird la pagina del sistema de admision, donde debe de ir completando su
informacion.

I ‘w UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA Costa Rica =

Sistema de Admisién
Afio de Admisién: | 2020 Periodo Admisién: | Tercer Cuatrimestre

1 - Dates
Personales/Carrera

Datos Personales/Carrera.

Tipo ldentificacién: ® Nacional O Extranjero

e Slections o e Correo Electrénics Secundario:

Fecha de Nacimiento:

Estada Cvi

Centro L

Carrera

‘Ir\grese ‘aqui el nombre de la carrera a buscar ‘

st a3 UNED: [Seleccione s corers <] Ver Reqisitos

Nivel &n ¢! qus desza ser admiide | Diplomado vl

Anterior  Siguiente



https://admision.uned.ac.cr/site/#step-1
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Si es nacional, el sistema extrae los datos del Registro Civil y el MEP, usted debe
de completar los restantes; si es exfranjero, debe de llenar la informacion

solicitada.

En el apartado Carrera a inscribir en la UNED debe de seleccionar:
00077-CURSOS LIBRES DIREXTU

Debe de asegurarse de seleccionar esta opcidon para poder realizar

correctamente la gestion, ya que una vez enviado el formulario no se puede

correqir.

1 - Datos

Personales/Carrera

Datos Personales/Carrera.

2 - Necesidades

Educativas Ezpeciales Tipe Identificacién: ® Nacional ) Extranjero

I .
. el sistema . I 1
Identificacién: m Teléfona de Habitacion: 88980010
——{ toma datos
Nombra: SANTIAGD del TSE y se | Teléfono Celuiar: 88980010
Primer Apellida: MORA completa la | Fex:
informacion e
Segundo Apellido: MORA sola Correo Electronico Principal:
Sexo: Masculino hd Correo Electrénico Secundario: *
Nacionalidad: COSTARICA A

Fecha de Nacimiento:

|

ZRequiere que la aplicacion de exdamenes sea un dia
diferente del sdbado por asuntos religiosos? ®

Estado Civil: ZSe considera usted indigena? sill no

Lz pertenenciz & un pusblo indigens u
originario se realiza con &l fin de
desarrollsr proyectos especificos pars
£sta poblacion

[ carTaco v|

Centro Universitario:

Carrera
Buscar |Ingrese aqui el nombre de\!a\carrera a buscar |
Carrera a Inscribir en [a L{NED: | 00077 - CURSOS LIBRES DIREXTU| | | Ver Requisitos

Nivel en el que desea serlsdmitido | ESTUDIANTE TRANSITOR |
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e Paso5

Al finalizar el proceso, el sistema genera automdticamente un comprobante de
admision y empadronamiento, el estudiante puede imprimir o descargar dicho

documento.

@ admision.uned.ac.cr/site/frmreporteadmision.aspx?identificacion=0305610681 hd

Informacion

Su reporie ha sido generado exitdsamente, por lo que puede descargarlo a un medio de
almacenamiento o imprimirlo direciamente desde el navegador.

et s i

@ — {":E,.L"‘f:, T s El documento de reporte de admision le
;:m: == dard al estudiante un usuario y contrasena,
:."‘:.m;‘ - ﬁ*:‘ :::.., :: con estos e realizar su matricula por
ST L o e io de la Matriweb (en la pdgina de la
— - UNED) en las fechas establecidas para ello.
Mot g s e
:ﬂ: eomoss Recuerde que el Ultimo dia de matricula se
::" _:T""'.rm.;.. 2t e e cierra a las 5:00pm

Ingresar y camial 8 v

Se e aunra para realizar la Cursos Litres, pard feetiiar matiiiuia e asigrai.ras de Lna s,
ciabrd reaizar ol pucesd d6 BTN { EAESenler I0n RECUSce de aATBitn RArE carTeras Wriveriarias en o cents.
Lnberstario

Segin Regaments Genersl Estudiant] s sl y
estlsckants acthve. Eatos se adouienen hista rakzar Lna matTioula.
o o afh, Bl ha . preseniar s doo

At
Documentes bindasas por el estudiants

ENEIDNCD 01204
COMPROBANTE ESTUDBANTE
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NOTAS IMPORTANTES PARA ESTUDIANTES DE PRIMER INGRESO:

Si por alguna razoén, el sistema indica que faltan requisitos de enfregar y no le da
la confrasena, debe comunicarse con la Sede Universitaria que eligid para
completar el proceso de admision y que se le genere la boleta con la

confrasena.

En el caso de la Sede Universitaria de San José, puede llamar al 2527-2244 de la
Direccion de Extension Universitaria, o bien al escribir al correo electronico:

matriculaextension@uned.ac.cr

En caso de que por error el estudiante selecciond ofra carrera y no escogid
cursos libres al llenar el formulario, debe comunicarse con la oficina de Registro,
al nimero 2527-2684 con la funcionaria Carolina Sdnchez, o escribirle al correo
csanchezc@uned.ac.cr para que se le realice el cambio necesario; ya que solo

se puede llenar el formulario una vez.

Siga los siguientes pasos para la matriweb:


mailto:matriculaextension@uned.ac.cr
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Paso 6

Video instructivo de coémo ingresar a la matriweb: https://youtu.be/pBU-WkbuzClI

En las fechas de la matricula, los estudiantes ya empadronados o estudiantes
regulares podrdn ver en la pdagina principal de la UNED un anuncio sobre la
maftriweb, o pueden ingresar la siguiente direcciobn en su buscador:

matricula.uned.ac.cr

ann Nueva pestafia x

C | D hitps:// matricula.uned.ac.cr

0 htps:/ /matriculauned ac.cr - Matricual Web, UNED
Q. https://matricula, - Busqueda de Coogle

Y htps:/ /matriculavtp ac.pa

) mtps://matriculaalonasgain com

Y htps:/ /matriculaunab cl/incio

) Mtps:/ /matriculamined gob sv/superior login sp

Se abrird la pdgina de la matriweb o matricula por la web.

En el espacio de cédula, el estudiante debe de escribir su cédula con un cero
adelante y con todos los digitos, ejemplo 0112850142; en el espacio de clave si
es la primera vez es la fecha de nacimiento en formato dd/mm/aa, ejemplo
180583

Si ya usted ingreso previamente e hizo un cambio de clave, debe de ingresar la

clave asignada.


https://youtu.be/pBU-WkbuzCI
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Si olvidd la clave debe solicitar un reinicio de esta al correo:

centroidiomas@Quned.ac.cr

En el periodo a matricular, es importante para los cursos de inglés del Centro de

ldiomas escoger: ejemplo “2022-Primer Cuatrimestre Curso Libre”

vwatriWEB @)

Sistema de matricula en linea

Cédula: Cédula

Inicia sesion con usuario (@uned.cr

Clave:

Clave

Periodo a Matricular:

2022
2022

Seleccione el Periodo a Matricular -

22, PRIMER CUATRIMESTRE, EXTENSION

22, PRIMER CUATRIMESTRE, CURSO LIBRE

2022, PRIMER CUATRIMESTRE, ORDINARIA
2022, PRIMER CUATRIMESTRE, POSGRADO

2022

22, PRIMER CUATRIMESTRE, SUFICTENCIA

Al ingresar, el estudiante podrd ver 5 diferentes pantallas

Asignaturas
Costos

Pago

A I O

Comprobante

0" " Entorno Estudiantil NIVERSIDAD FSTAIAL A DISUANC  Costa Rice =

Informacioén l

Oferta  Cambio Clave  Pagos Generados  Cerrar Senidn

MLENA OF LA TH BEIARANG JMENEZ
01060072

25129904

- COSTA RCA

3  Sexo. omerrn

&
Owreccaon Mlagering entre Wb (herotegs Meges 10 (ava )

o Teetonos. Trte ~ 28IM2T4 o
o Cottar  ~ 8024542 )
Semccrone o
LProvents uaies sigune necesices &= UExia o wn Cantro Penar? ~
S0 ieton 8 et e D s vl e


mailto:centroidiomas@uned.ac.cr
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Informacion: el estudiante debe de verificar y actualizar los datos personales,
como teléfono y correo electrénico, ya que serd el medio por donde se le
contacte.

Al revisar su informacién y asegurarse que sea la correcta, le da clic en el

1. Asignaturas: En esta pantalla se selecciona la asignatura, es importante que
aqui el estudiante tenga claro cudl es el cédigo de su curso para poder

ingresarlo.

Los codigos de los cursos del Cenfro de Idiomas de la UNED los pueden
enconftrar en la descripcion de cada uno de los programas en la pdgina del

Centro de Idiomas https://www.uned.ac.cr/extension/idioma/inicio

Informacion Asignaturas

Actualice sus datos Seleccione las asignaturas

2 Informacion Matricula

Cédula: Nombre: Periodo:
2021 SEGUNDO CUAT,

Seleccione la asignatura a
matricular:

Asignaturas Reservadas

Sin materias reservadas por pagar



https://www.uned.ac.cr/extension/idioma/inicio
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El estudiante debe de seleccionar la Sede Universitaria donde pertenece, el
horario del curso de su interés, este horario serd en el que se den las sesiones en
linea con el profesor de los cursos, por lo que pedimos que tengan la

disponibilidad de conectarse.
g
e

Debe seleccionar horario: ‘6‘

‘ SAN JOSE v H Seleccionar Grupo v |
Reservar )

1. lun-mier 7:00 a 9:00pm. VIRTUAL
2. lun-mier 7:00 a 9:00pm. VIRTUAL
3. sab 8:00 a 12:00md. VIRTUAL
Seleccionar Grupo

Si el estudiante estd matriculando un curso ya aprobado y desea repetirlo, debe
de comunicarse con el Centro de Idiomas al 22343236 ext. 3901 o al correo
centroidiomas@uned.ac.cr o bien con las companeras de matricula al 2527-2244
o al 2234-3236, ext. 3558 con Gaudy Lopez.

Al ingresar esta informacion y asegurarse que sea la correcta, le da clic en el


mailto:centroidiomas@uned.ac.cr
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Codigos de los cursos Centro de Idiomas:

r
Inglés para Adultos Ingles para Adolescentes
Nivel codigo Nivel
70001 1A - Inglés Elemental Basico A 70254 Teens 1 (T1)
70003 1B - Inglés Elemental Basico B 70255 Teens 2 (Tz)
70002 24 - Inglés Pre Intermedio & 70256 Teens 3 (T3)
70004 2B - Inglés Pre Intermedic B 70257 Teens 4 (T4)
70005 3A- Inglés Intermedio A 70258 Teens 5 (T5)
70006 3B - Inglés Intermedio B 70259 Teens 6 (T6)
70007 44 - Inglés Intermedio Alto A 70260 Teens 7 (T7)
70008 4B - Inglés Intermedio Alto B
70261 Teens & (T8)
70008 5A - Inglés Avanzado A
70262 Teens 9 (T9)
70010 5B - Inglés Avanzado B
70263 Teens 10 (T10)
r r
Ingles CONARE Frances
Codigo Nivel Nivel Cadigo
71391 PFI-Principiante 1 Nivel 1 70021
71392 PFl-Principiante 2 Nivel 2 70022
Mivel 3 70023
71393 PFI-Pre-intermeadic 1
Mivel 4 70024
71394 PFI-Pre-intermedio 2 Mivel 5 70025
71395 PF-Intermedio 1 Nivel & 70026
Mivel 7 70027
71396 PFl-Intermedio 2
Mivel 8 70318
71397 PFl-Intermedio alto 1 Nivel 9 70029

71398 PFl-Intermedio alto 2
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2. Costos: El sistema automdaticamente le genera en la pantalla el costo de los

cursos, para el periodo en el que se encuentre matriculando.

[Detalle de cobro

Cuota Estudiantil: 0.00
Matricula: 0.00
Costo de Asignaturas: I

Carné Estudiantil: No - 0.00

Péliza Estudiantil: 0.00
Fondo Solidario: 000
Deudas Pendientes: 0.00
Exoneracion o Beca: 0.00
Centro donde retira el recibo y el material didactico: CARTAGO -

Sinecesita factura a nombre de empresa, antes de cancelar el curso consulte el procedimiento en la pagina de oferta de curso.

Si paga antes no se le podra confeccionar la factura

Total a Cancelar: Colones™

Importante:

El material se asocia a la cédula del estudiante y debe de adquirirlo al
matricular, por lo que, si algun familiar o persona cercana cuenta con el

material y el estudiante desea utilizarlo, no se puede hacer la excepcion.

Al verificar el costo, y los datos el estudiante debe de prestar atencion a las

siguientes indicaciones o leyendas:

1. "Si necesita factura a nombre de empresa, antes de cancelar el curso
consulte el procedimiento en la pagina de oferta de cursos. Si paga antes
no se le podra confeccionar la factura".

https://www.uned.ac.cr/extension/
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2. "Centro donde retira el recibo y el material didactico™

En este apartado el estudiante (indiferentemente de donde se encuentre
matriculado) podrd seleccionar la Sede Universitaria donde desea retirar el

material y el recibo de matricula.

Poliza Estudiantil: 0.00

Fondo Solidario:

Deudas Pendientes:
Excneracién o Beca:

Centro donde retira el recibo y el material didactico:

CARTAGO

edimient acosta
ALAJUELA

ALAJUELA, SEDE INTERUNIVERSITA
ATENAS
BUENOS AIRES
CANAS
CARTAGO
CIUDAD NEILY

Si necesita factura a nombre de empresa, antes de cancelar el curso consulte el pr

Si paga antes no se le podra confeccionar la factura.

Total a Cancelar: [

Por ejemplo, si el estudiante estd matriculado virtualmente en un grupo en
la Sede Universitaria de San José, puede solicitar retirar el material en la

Sede Universitaria Palmares (donde reside).

Los costos para los cursos son los siguientes:

Niveles A Inglés para Adultos:

¢100.100 por cuatrimestre (incluye matricula, curso v libros).

Niveles B Inglés para Adultos:

¢87.700 por cuatrimestre. En este nivel, el material corresponde al utilizado en
el nivel A del programa Inglés para Adultos.

*NOTA: Si realizd examen de ubicacion o ingresa desde ofro programa que
no sea el de Inglés para Adultos, debe de cancelar ¢100.100 para adquirir el
material en cualquier nivel. Si es un reingreso verifique antes de matricular que
la version de materiales le funcione para el curso.

Al revisar esta informacion y asegurarse que sea la correcta, le da clic en el
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3. Pago: El sistema le consultard la forma de pago, “Tarjeta de crédito o débito”,
o bien “Depdsito en entidad financiera”
El estudiante escoge la opcidn e ingresa los datos solicitados de la tarjeta o el
comprobante de depdsito en las cuentas de la UNED (el monto debe de ser

completo).

[rarietas de crédito o asbito Poiticas

[Tarjetas del Banco Nacional de Costa Rica 6 con los emblemas:

Pagar en Colones Pagar en Délares J

[farjetas del Banco de Costa Riea 6 con los emblemas:

Depésito en entidad financiera

Pagar con deposito

Anterion

Al revisar esta informacion y asegurarse que sea la correcta, le da clic en el

4. Comprobante: Al finalizar el pago, se genera la Ultima pantalla con el
comprobante de su matricula, se le recomienda guardar en PDF o imprimir el

comprobante para cualquier trdmite que lo requiera.

Para mayor claridad, puede verificar el video instructivo de matricula paso a

paso en el siguiente enlace: https://youtu.be/SA2pP-Si78l

Nuestros contactos:

Centro de Idiomas UNED
22343236 ext. 3901

centroidiomas@uned.ac.cr

Documento elaborado mmoraf


https://youtu.be/Sd2pP-Si78I
mailto:centroidiomas@uned.ac.cr

