as\\ulro; 4'% u
%@e\“\ U

® Universidad Estatal a Distancia
TEUNED Tribunal Electoral Universitario

~ T ’
4(21HLVBI’SE]}‘[D

Procedimiento para la
inscripcion de candidaturas
y sorteo del orden en la
papeleta electoral

23 edicion, tercera revision
febrero de 2017




Elaborado por: Barboza S., Gomez G., Lépez R., Madriz V.,
Morales D., Siles E.

Correccion de estilo: Alejandro Lizano Fernandez, Equipo
de Filologia, PROMADE.

Tabla de contenido

Abreviaturas
Introducciéon
Objetivo
Dependencias involucradas
Responsables y autoridades
Pasos a seguir por el TEUNED para la recepcion de
POSTUIACIONES. ... ssaesseanes 3
Pasos a seguir por la persona interesada en presentar
su candidatura para el puesto en la Rectoria. ................ 5
Pasos a seguir por la persona interesada en presentar
su candidatura para el puesto de miembro externo del
Consejo Universitario. ... nsnssssssssssessessesessessenns 8
Pasos a seguir por la persona interesada en presentar
su candidatura para el puesto de miembro interno del
Consejo Universitario. ... eeenerreererserssesseesseessessesssesees 11
Pasos a seguir por la persona interesada en presentar
su candidatura como miembro representante en la
Asamblea Universitaria Representativa.........cccenecee. 15
Pasos a seguir por el TEUNED para la distribucién de

W Ww N NN

las posiciones de las candidaturas en las papeletas..20
Otras referencias. .. 27

Tribunal Electoral Universitario



Abreviaturas

AUP Asamblea Universitaria Plebiscitaria
AUR Asamblea Universitaria Representativa
CEU Centro Universitario

TEUNED Tribunal Electoral Universitario
UNED Universidad Estatal a Distancia

Introduccion

Con el fin de guardar los principios rectores
constitucionales de legalidad, certeza,
imparcialidad en los procesos electorales a su
cargo, el TEUNED ha establecido regulaciones
para la inscripcion de las candidaturas y del
sorteo del orden en que apareceran las
personas candidatas en la papeleta electoral y
cualquier documento de informacién oficial
creado por el TEUNED propio de un proceso
electoral.

Objetivo

Establecer un procedimiento institucional para
regular lo relacionado con el proceso para la
inscripcion de candidaturas, asi como lo
relativo al sorteo que se realiza para definir la
posicién que ocuparan las personas candidatas
en las papeletas en un proceso electoral

convocado.
|

Tribunal Electoral Universitario 5



Dependencias involucradas

Este procedimiento involucra al TEUNED y a
las personas que soliciten inscripcion de
candidaturas  en procesos  electorales
convocados.

Responsables y autoridades

EL TEUNED serda responsable de definir de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento
Electoral de la UNED los pasos a seguir para la
aplicacion del procedimiento en la inscripcion
de candidaturas y sorteo de la posicion de las
candidaturas en las papeletas electorales y
demas documentacion oficial creada por el
TEUNED en los periodos de campafa
electoral.

Pasos a seguir por el TEUNED para la
recepcion de postulaciones.

1. El TEUNED publica en los medios de
comunicacién que considere necesarios los
requisitos formales y legales exigidos por el
ordenamiento  juridico institucional vy
electoral para la inscripcion de candidaturas
en el proceso electoral al cual convoque.

2. Para la presentacion de la solicitud de la
candidatura la persona interesada utilizara

el formulario que le proporciona el
|
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TEUNED, los cuales seran puestos a
disposicion de las personas interesadas en
forma impresa y digital.

3. El TEUNED define hora y forma en que
realizara la inscripcion de candidaturas en
los distintos procesos electorales a su
cargo.

4. El formulario debe ser llenado en forma
completa por la persona interesada, sin
tachaduras, manchas ni borrones. Ademas
debera presentar la  documentacion
requerida de manera completa al TEUNED,
para lo cual el TEUNED en la convocatoria
respectiva, debera indicar la forma en que
se realizara la inscripcion de las
candidaturas.

5. EI TEUNED permitird la inscripcion de
candidaturas por medio de una tercera
persona, siempre y cuando se cumpla con
las disposiciones legales de autenticacion
de la firma de la persona debidamente
autorizada por la persona postulante (Ref.
Acuerdo TEUNED 1043-2015 DE 23 de
febrero de 2015, Articulo 1ll, puntos 1y 2).
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6. El TEUNED llevara un registro de fecha y
hora de presentacion de la documentacion,
el cual quedard registrado en el acta
respectiva para efectos del sorteo de las
posiciones de las candidaturas en las
papeletas.

Pasos a seguir por la persona interesada en
presentar su candidatura para el puesto en la
Rectoria.

1. La persona interesada debe verificar que
cumple con los siguientes requisitos (Ref.
Articulos 26 del Estatuto Organico)

e Ser costarricense

e Ser mayor de treinta afios

e Poseer al menos el grado de licenciatura o
su equivalente

e Tener al menos cinco afios de experiencia
académica en la educacién superior
universitaria

e Tener al menos tres afios de experiencia
administrativa en funciones como director de
una unidad académica o administrativa en
una de las instituciones del Estado, como
Vicerrector en una universidad, magistrado
de la Corte Suprema de Justicia o haber
desempefiado una funcidon equivalente a
juicio del organismo de aceptar las
candidaturas.
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2. Completar el siguiente formulario de
solicitud de inscripcion donde consta los
documentos que aporta:

B
FORMULARIO DE SOLICITUD DE INSCRIPCION

DE CANDIDATURA PARA EL PUESTO DE
RECTOR

NOMBRE DE SOLIICTANTE: | |

NUMERO DE CEDULA: | |

FECHA DE PRESENTACION: | |

HORA DE LA CITA: | |

Presento ante el TEUNED solicitud formal de inscripcion
de candidatura a la eleccion del puesto de la Rector
convocada y los siguientes documentos:

Descripcion de documentos que Constancia de
aporta entrega
Formulario de inscripcién de candidatura ()
Cédula de identidad (original y copia) ()
Fotografia tamafio pasaporte digital e ()
impresa en formato 300 ppp
Titulos académicos (original y copia) ()
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Descripcion de documentos que Constancia de
aporta entrega

Certificacion expedida por la unidad ()
correspondiente  donde se consta el
tiempo servido para cumplir lo que
establece el articulo 26 del Estatuto
Orgénico en cuanto a la experiencia
académica y administrativa.

Certificado de antecedentes penales ()
vigente emitida por el Poder Judicial

Curriculum vitae (impreso y digital) ()
Plan de Trabajo completo (impreso y ()
digital)

Declaracion jurada donde indica que todo ()

lo contenido en sus atestados es cierto y
fidedigno y que cumple con lo dispuesto
por el articulo 26 del Estatuto Organico
de la UNED.

Logotipos, colores y demas distintivos ()
(presenta los valores técnicos de los
colores y demas indicaciones, apegados
a las prohibiciones de la respectiva
convocatoria)

Observaciones

Firma de la persona

solicitante
*kkkkkkkkhkkhkkkkkk
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Pasos a seguir por la persona interesada en
presentar su candidatura para el puesto de
miembro externo del Consejo Universitario.

1. Cumplir con los siguientes requisitos (Ref.
Articulos 16 y 17 del Estatuto Orgénico)

e Ser costarricense.

e No ser funcionario de la UNED.

e Tener al menos el grado de licenciatura o
sSu equivalente, y una experiencia
académica en educacién superior no
inferior a cinco afos.

e Experiencia, al menos por tres afios en
funciones como Ministro de Estado, Rector
o Vicerrector de una universidad estatal,
Magistrado de la Corte Suprema de
Justicia, Decano de una facultad
universitaria del estado, Director de una
unidad académica o0 administrativa en
alguna de las instituciones del Estado, o
haber desempeiiado una  funcién
equivalente, a juicio del TEUNED.
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3. Entregar completo el siguiente formulario
donde consta la documentacion que

aporta:

kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkhkkk

FORMULARIO DE SOLICITUD DE INSCRIPCION DE
CANDIDATURA PARA EL PUESTO DE MIEMBRO
EXTERNO DEL CONSEJO UNIVERSITARIO

NOMBRE DE SOLICITANTE: |

NUMERO DE CEDULA: |

FECHA DE PRESENTACION: |

HORA DE LA CITA: |

Presento ante el TEUNED solicitud formal de inscripcion
de candidatura a la elecciéon del puesto de miembro
externo del Consejo Universitario y los siguientes

documentos:

Descripcidon de documentos que
aporta

Constancia de
entrega

Formulario de inscripcién de candidatura

()

Cédula de identidad (original y copia)

()

Fotografia tamafio pasaporte digital e
impresa en formato 300 ppp

()

Tribunal Electoral Universitario




Descripcion de documentos que
aporta

Constanciade
entrega

Titulos académicos (original y copia)

(

)

Certificacion expedida por la unidad
correspondiente  donde se consta el
tiempo servido para cumplir lo que
establece el articulo 17 del Estatuto
Orgénico en cuanto a la experiencia
académica y administrativa
respectivamente.

(

)

Certificado de antecedentes penales
vigente emitida por el Poder Judicial

Curriculum vitae (impreso y digital)

Plan de Trabajo completo (impreso y
digital)

Declaracion jurada donde indica que todo
lo contenido en sus atestados es cierto y
fidedigno y que cumple con lo dispuesto
por el articulo 17 del Estatuto Organico
de la UNED.

Logotipos, colores y demés distintivos
(presenta los valores técnicos de los
colores y demas indicaciones, apegados
a las prohibiciones establecidas en la
respectiva convocatoria).

Observaciones

Firma de la persona

solicitante
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Pasos a seguir por la persona interesada en
presentar su candidatura para el puesto de
miembro interno del Consejo Universitario.

1. Cumplir con los siguientes requisitos (Ref.
Articulos 16 y 17 del Estatuto Orgéanico)

e Ser costarricense.

e Ser funcionario de la UNED en propiedad,
con al menos media jornada.

e Tener al menos el grado de licenciatura.

e Haber laborado en la instituciéon al menos
durante los dos ultimos afios anteriores a la
fecha de inicio del proceso electoral.

4. Completar el siguiente formulario de
inscripcion donde consta la documentacion
que presenta:
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FORMULARIO DE SOLICITUD DE INSCRIPCION DE
CANDIDATURA PARA EL PUESTO DE MIEMBRO
EXTERNO DEL CONSEJO UNIVERSITARIO

NOMBRE DE SOLICITANTE: | |

NUMERO DE CEDULA: | |

FECHA DE PRESENTACION: | |

HORA DE LA CITA: | |

Presento ante el TEUNED solicitud formal de inscripcion
de candidatura a la elecciéon del puesto de miembro
interno del Consejo Universitario por la Vicerrectoria
y los siguientes documentos:

Descripcion de documentos que Constancia de
aporta entrega
Formulario de inscripcién de candidatura ()

para participar en la elecciéon donde
indica con toda claridad, por cual
Vicerrectoria desea postularse seguin
lo establece el articulo 76 del
Reglamento Electoral Universitario,
independientemente de la
Vicerrectoria a la que pertenezca su
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Descripcion de documentos que
aporta

Constanciade
entrega

propiedad.

Cédula de identidad (original y copia)

Fotografia tamafio pasaporte digital e
impresa en formato 300 ppp

Titulos académicos (original y copia)

Certificacion de tiempo servido extendida
por la Oficina de Recursos Humanos, en
la que se indique que se es funcionario
en propiedad con al menos una jornada
laboral de medio tiempo y que haya
laborado en la institucion, al menos,
durante los dos Ultimos afios anteriores al
inicio del proceso electoral.

Certificado de antecedentes penales
vigente emitida por el Poder Judicial

Curriculum vitae (impreso y digital)

Plan de Trabajo completo (impreso y
digital)

Declaracion jurada donde indica que todo
lo contenido en sus atestados es cierto y
fidedigno y que cumple con lo dispuesto
por el articulo 17 del Estatuto Organico
de la UNED.

Logotipos, colores y demds distintivos
(presenta los valores técnicos de los
colores y demas indicaciones, apegados

Tribunal Electoral Universitario
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Descripcion de documentos que
aporta

Constanciade
entrega

a las prohibiciones establecidas en la
respectiva convocatoria)

Observaciones

Firma de la persona

solicitante
*kkkkkkkkkkkhkkkkkk
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Pasos a seguir por la persona interesada en
presentar su candidatura como miembro
representante en la Asamblea Universitaria
Representativa.

1. Las personas que deseen postularse para
ser representantes ante la AUR deben cumplir
con los siguientes requisitos indispensables
segun el Articulo 6 del Estatuto Organico,
inciso b)

e Las personas profesionales incluidos
en Carrera  Profesional, nombrados
en propiedad al menos tres meses
antes de la eleccion correspondiente
y que no ocupen ningun puesto de
jefatura en la universidad.

e Las personas que fungen como
profesores incluidos en el régimen
de jornada especial, nombrados en
propiedad al menos tres meses antes de
la eleccion correspondiente.

e Las personas en puestos
administrativos, incluidos en Carrera
Administrativa, nombrados en

propiedad al menos tres meses antes
de la eleccién correspondiente.
|
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e Las personas funcionarias de centros
universitarios, nombrados en
propiedad al menos tres meses antes
de la elecciéon correspondiente.

2. Completar el siguiente formulario:

kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkhkkk

FORMULARIO DE SOLICITUD DE INSCRIPCION DE
CANDIDATURA PARA EL PUESTO DE MIEMBRO
REPRESENTANTE DE LA ASAMBLEA
UNIVERSITARIA REPRESENTATIVA

NOMBRE DE SOLICITANTE: | |

NUMERO DE CEDULA: | |

FECHA DE PRESENTACION: | |

HORA DE LA CITA: | |

Presento ante el TEUNED solicitud formal de inscripcion
de candidatura a la eleccidon del puesto de miembro
representante por el sector
de la Asamblea Universitaria Representativa y los
siguientes documentos:
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Descripcion de documentos que

Constanciade

donde consta que esta en propiedad tres
meses antes de la eleccion.

aporta entrega
Formulario de inscripcion de candidatura ()
Carta donde exprese al menos tres ()
motivos por los cuales desea formar parte
de la AUR.
Cédula de identidad (original y copia) ()
Fotografia tamafo pasaporte digital e ()
impresa en formato 300 ppp
Accion de personal (original o copia) ()

Observaciones

Firma de la persona

solicitante

k*kkkkkkkkkhkhkhkhkkkk

Pasos a seguir por el TEUNED para la
inscripcion y resolucion de las postulaciones

y aprobacion de candidaturas.

1. Para la inscripcion de las candidaturas el
Secretario del TEUNED o en su defecto un

miembro titular, acusara
contendra al menos, el

recibido que
nombre del

solicitante, el puesto para el cual se postula,
|
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dia y hora en que la solicitud se presenta,
una descripcion de los documentos que
aporta, firma de quien recibe y el sello del
TEUNED. (Reglamento Electoral de la
UNED. Articulo 68).

2. Una vez concluido el plazo de recepcion de
candidaturas en sesion del drgano se
procedera a la revision de atestados de las
personas candidatas y se acordara aceptar
0 rechazar las postulaciones de acuerdo al
cumplimiento de los requisitos establecidos.

3. El TEUNED revisara los formularios de
inscripcion y la documentacion; no recibira
ninguna documentacion incompleta pero
s6lo bajo acuerdo razonado y en caso que
advierta defectos, prevendra a la persona
interesada para que aclare, subsane o
aporte los documentos que considere
pertinentes.

4. EI TEUNED considerard a las personas
postulantes un plazo improrrogable de tres
dias habiles, contados a partir del dia habil
siguiente a aquel en que se tenga por
hecha la notificacion, para dar cumplimiento
a lo prevenido.
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5. Una vez vencido el plazo otorgado, si la
persona interesada no cumple con lo
dispuesto en la prevencion, el TEUNED
resolvera sin mas tramite, lo que en
derecho corresponda.

6. EI TEUNED inscribird a las personas que
cumplen con los requisitos como candidatas
y les notificara las resoluciones realizadas
en un plazo maximo de 10 dias habiles.

7. Aquellos formularios de solicitud de
inscripcion de candidaturas y
documentacion solicitada que se presenten
fuera de tiempo y forma establecidos por
este Tribunal se tendran por extemporaneos
y serdn rechazados de plano por este
Tribunal.

8. Las resoluciones que dicte el TEUNED en
materia de inscripcion de candidaturas
tendran  recurso de reposicibn o
reconsideraciéon ante el mismo dentro del
término de tres dias habiles posterior a la
notificacion de la indicada resolucion.

9. EI TEUNED resolverd los recursos
interpuestos en el punto anterior en un
plazo de cuatro dias naturales.
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Pasos a seguir por el TEUNED para la
distribucion de las posiciones de las
candidaturas en las papeletas.

1. Concluido el plazo para la recepcion de
formularios y documentacion para inscribir
candidaturas, el TEUNED convocara a las
personas candidatas y a quienes nombren
como fiscales generales para que asistan a
la reunién donde se definira el lugar que
ocupara cada persona candidata en las
papeletas.

2. Un miembro del TEUNED introducird en
una esfera un cartén con el numero segun
la cantidad de participantes y los espacios
en que esté dividida la papeleta.

3. Un miembro del TEUNED Illamara a las
personas candidatas, de acuerdo con el
orden de la presentacion del formulario de
solicitud, registrado por hora y fecha.

4. La persona candidata o su fiscal general,
sacara de la esfera el niamero. El que
obtenga determinara la posicion definitiva
gue ocupara la persona candidata en la
papeleta electoral y en cualquier otro
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documento oficial del TEUNED que utilice
para dar a conocer todas las personas
candidatas. Para tal efecto, se considerara
la ubicacion en la papeleta el orden de
arriba hacia abajo y de izquierda a derecha
de frente a la papeleta, de manera tal que el
namero 1 corresponde el espacio superior
izquierdo de la papeleta y en esta
secuencia hacia la derecha y hacia debajo
de la papeleta.

5. No se permitird ningin cambio de posicion
entre las personas candidatas.

6. En caso que una persona candidata no
llegue ni designe representante al acto,
previa justificacion presentada,
correspondera a un miembro del TEUNED
sacar de la esfera el nUmero respectivo.

7. Una vez definida la posicibn de cada
persona candidata en la papeleta, esta o0 su
representante deberd firmar el Acta de
distribucion de las posiciones en las
papeletas, la cual se muestra a
continuacion:
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TRIBUNAL ELECTORAL UNIVERSITARIO
ELECCIONES A PERIODO

ACTA DE DISTRIBUCION DE LAS
POSICIONES EN LAS PAPELETAS

El dia del mes de del afio

a las se
realizé la rifa para la distribucion de las posiciones
de las candidaturas en las papeletas quedando la
distribucion de puestos (de izquierda a derecha) de
la siguiente forma:

Puesto Nombre de la persona
candidata
Primer
Segundo
Tercer
Cuarto
Presentes

Persona candidata

Nombre Firma

Personas miembros del TEUNED
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Nombre Firma

8. El orden para la presentacion oficial de
candidaturas que realiza el TEUNED, sera
el mismo obtenido en el sorteo de la
papeleta.

9. Ese mismo orden seréa el que se seguira en
la presentacion del afiche oficial que
elaborara el TEUNED de las personas
candidatas; asi como en las demas
actividades y materiales propios de la
propaganda electoral.

Referencias reglamentarias.

Estatuto Organico de la UNED. Articulo 6,
inciso b, punto del 1 al 5

b. Una representacion de: 1. Los
profesionales incluidos en Carrera
Profesional, nombrados en propiedad al
menos tres meses antes de la eleccién
correspondiente y que no ocupen ningun
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puesto de los sefalados en el inciso
anterior. 2. Los profesores incluidos en el
régimen de jornada especial, nombrados
en propiedad al menos tres meses antes
de la eleccion correspondiente. 3. Los
administrativos, incluidos en Carrera
Administrativa, nombrados en propiedad al
menos tres meses antes de la eleccion
correspondiente. 4. Los estudiantes tendran
el 25% de la totalidad de los miembros de la
Asamblea Universitaria Representativa.
Para elegir y ser electos, los estudiantes
deben haber ganado al menos 24 créditos
en la UNED y estar matriculados en el
periodo académico en que se realice la
eleccion o en el periodo académico
anterior, en caso de que la eleccién se
efectie en periodo de vacaciones. 5. Los
funcionarios de los Centros Universitarios
nombrados en propiedad al menos tres
meses antes de la eleccion
correspondiente. En cuyo caso seran
excluidos del sector profesional o
administrativo, segun corresponda.

ARTICULO 26: (17) ElI Rector de la
Universidad durar4d en sus funciones cinco
afios, podra ser reelegido, pero no podra
permanecer en el cargo sucesivamente mas de
dos periodos. Debera cumplir los siguientes
requisitos:
a) Ser costarricense
|
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b) Ser mayor de treinta afos

c) Poseer al menos el grado académico de
Licenciado o su equivalente

ch) Tener al menos cinco afios de
experiencia académica en la educacion
superior universitaria.

d) Tener al menos 3 afios de experiencia
administrativa en funciones como director
de una unidad académica o administrativa
en una de las instituciones del Estado,
como Vicerrector en una Universidad,
Magistrado de la Corte Suprema de Justicia
o haber desempefiado una funcion
equivalente a juicio del organismo de
aceptar las candidaturas. (...)

ARTICULO 17: Los miembros externos del
Consejo Universitario deberan tener, al
menos el grado de licenciado o su equivalente
y una experiencia académica en educacion
superior no inferior a cinco afios. Para ser
elegido en el cargo se requiere, ademas,
haber acumulado una experiencia, al menos
por tres afios en funciones de Ministro de
Estado, Rector o Vicerrector de una
universidad del Estado, Magistrado de la Corte
Suprema de Justicia, director de una
unidad académica o administrativa en una de
las instituciones del Estado o haber
desempefiado una funcion equivalente, a juicio
del organismo encargado de aceptar las
candidaturas. Los Miembros Internos del
|
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Consejo Universitario deberan tener al menos,
el grado de Licenciado, ser funcionarios en
propiedad, con al menos una jornada laboral de
1/2 tiempo y haber laborado en la Institucion,
al menos durante los dos Ultimos afos
anteriores a la fecha de inicio del proceso
electoral.

Reglamento Electoral de la UNED

ARTICULO 67: De los requisitos de
inscripcién de las candidaturas. Para la
inscripcion de las candidaturas los interesados
deberan aportar la documentacion que requiera
el TEUNED en la convocatoria respectiva. El
TEUNED deberd notificar al interesado la
resolucion sobre la solicitud de inscripcion en
un plazo maximo de 10 dias habiles

ARTICULO 68: Del acuse de recibo de la
documentacion. De la solicitud de inscripcion,
el Secretario del TEUNED o en su defecto un
miembro titular del mismo, acusaréa recibo que
contendrd, al menos, el nombre del solicitante,
el puesto para el cual se postula, dia y hora en
que la solicitud se presenta, una descripcion de
los documentos que aporta, firma de quien
recibe y el sello del TEUNED.

ARTICULO  73: Requisitos de la
Candidatura. El Tribunal verificara, durante el
periodo de inscripcion de candidaturas que
|
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cada candidato cumple con los requisitos
establecidos en el Estatuto Organico.

Queda a criterio de este o6rgano electoral,
cualquier otro apartado que no esté indicado en
el presente procedimiento, particularmente lo
relacionado con la inscripcién de candidaturas
y sorteo de posicion en la papeleta.

Modificaciones en las sesiones TEUNED 1135-
2016 de martes 19 de abril de 2016 vy
TEUNED 1043-2015 de 23 de febrero de 2016,
Articulo 1ll, puntos 1y 2) y sesion 1181-2017,
Articulo Il del miércoles 22 de febrero de 2017.

Otras referencias.

Ezquivel, M., Seing M., Bou Z., Rodriguez, O.,
Riggioni F. (2010). Reglamento para la
inscripcion de candidaturas y sorteo de la
posicion de los partidos politicos en las
papeletas. En La Gaceta. San José

Rige a partir de su aprobacién en la sesiéon
TEUNED 1081-2015, del 30 de junio de 2015.

Segunda revisién aprobada en sesién 1139-
2016, articulo V, celebrada el miércoles 18 de

mayo de 2016.
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Tercera revision aprobada en sesion 1181-
2017, celebrada el miércoles 22 de febrero de
2017.
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